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Nyheter infor drsavslutet
Npytt siitt att redovisa skatter och avgifter

Skattedeklarationen ersétter Momsdeklarationen och Uppbdrdsdeklarationen.

Foretag med omséttning upp till 40 miljoner kronor redovisar avdragen skatt och
arbetsgivaravgifter den 12 i forsta ménaden efter l6neutbetalningen. Momsen redovisas
den 12 i andra méanaden efter momsperioden.

Foretag med omsittning 6ver 40 miljoner kronor betalar in avdragen skatt och
arbetsgivaravgifter den 12 i forsta manaden efter 16neutbetalningen. Redovisningen for
skatter, arbetsgivaravgifter samt momsen sker den 26 i forsta ménaden efter moms-
perioden. Da gors ocksa inbetalningen av momsen.

Varje foretag far ett Skattekonto. Pengarna ska finnas pa kontot pa redovisningsdagen.

Obs!

Momsen for december 1997 betalas den 20 januari respektive 5 februari enligt de gamla
bestimmelserna for momsdeklarationen.

Nya drsredovisningslagen

Baskontoplanen har funnits cirka 20 &r. Just nu finns det tre olika baskontoplaner. De dldre
varianterna kommer att finnas kvar ytterligare négra ar.

De foretag som inte ska redovisa enligt den nya arsredovisningslagen kan ha kvar konto-
planen BAS 95. Detta géller handelsbolag och enskilda firmor.

De foretag som maste redovisa enligt de nya bestdmmelserna kan antingen anvdnda BAS
96 eller EU BAS 97. Detta géller alla aktiebolag och handelsbolag som &gs av aktiebolag.

Nagra skillnader mellan BAS 96 och EU BAS 97:

» Kontogrupp 0 dr ny. Den kan anvindas fritt

» Balanskonton har dndrat inbordes ordning

 EU BAS 97 éar direkt anpassad till den nya arsredovisningslagen.
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Serviceavtal

For att kontinuerligt och utan extra kostnader fa programuppdateringar av SPCS Admi-
nistration maste du som kund ha ett géllande serviceavtal pa ditt program.

Det &r en arlig kostnad for avtalet. Kostnadens storlek beror pa den variant av program-
met som du har, t ex SPCS Administration 200 eller SPCS Administration 2000.

Om du arbetar med en version av programmet som &r ett eller tva &r gammal kan du inte
byta kontoplan till EU BAS 97 eller skriva ut bokforingsrapporter enligt de nya bestdm-
melserna.

Det sker stdndiga fordandringar i foretagsvarlden vad giller lagar och regler, darfor ar det
viktigt att alltid ha senaste versionen av det administrativa program som man arbetar
med.

For mer information om SPCS Serviceavtal, kontakta vir forsdiljningsavdelning pd
telefon 0470-221 40.

Arsavsiut i SPCS Administration

Bilder och exempel ér fran SPCS Administration 2000. Det ar dock inga stora skillnader
for dig som har SPCS Administration 1000, 500 eller 200, s& oavsett vilken version du har
av programmet kan du f6lja med 1 dessa instruktioner. Nedan f6ljer en arbetsgang f6r hur
du bor gora ditt arsavslut. Varje punkt beskrivs utforligt fr o m nésta sida.

1. Siikerhetskopiera.

2. Uppdatera till senaste versionen.

3. Arsavslut i bokforingen.

4. Vilj bokforingsar/Las bokforingsar.

5. Anpassa foretaget till EU BAS 97.

6. Arsavslut for artiklar, kunder och leverantorer.
7. Utskrifter i bokforingen.

8. Ovriga utskrifter vid bokslut.

9. Bokfora i flera verifikationsserier.
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1. Sikerhetskopiera

Starta med att ta en sédkerhetskopia pa det eller de bolag du ska arbeta med. Sékerhets-
kopiera till diskett, och anvind nya, tomma, formaterade disketter.

Du bor ta en sdkerhetskopia for 1997 ars bokforing som du sparar. Den ska vara gjord
innan du skapar nytt rdkenskapsar och gor arsavslut fér kunder, artiklar och leverantorer.

Vi rekommenderar ocksa att du kontinuerligt sékerhetskopierar infor varje moment du ska
gora i samband med arsavslutet. Detta ger dig mojlighet att enkelt backa tillbaka om négot
blir fel.

2. Uppdatera till senaste version

Det &r viktigt att programmet blir uppdaterat till senaste versionen. Det kan finnas
funktioner som du saknar om du har en #ldre version av SPCS Administration. Den
senaste versionen dr version 2.41.

Vilken version du har ser du enklast under ? i menyn. Under Om SPCS Administration star
versionsnumret, t ex 2.41. Hér star ocksa ditt serienummer pa programmet som behdvs nér
du ska uppdatera.

Nar du uppdaterar ditt program ar det mycket viktigt att du foljer de instruktioner som
foljde med uppdateringsdisketterna.

Omsortera, packa och rekonstruera alla register innan du fortsitter med nédsta moment.
Detta gor du under Arkiv — Féretagsunderhall i programmet.

3. Arsavslut i bokfioringen

Du behover inte 1dsa en period for att borja att bokfora nésta period. Om du inte har last
dina perioder nir du bokfort en period har du underrubriken Prelimindr pa alla dina listor.
Det dr lampligt att l4sa en period som &r avstimd och klar for att férhindra ytterligare
verifikationsregistreringar av misstag.

I genomgéngen utgér vi ifrén ett foretag som har rdkenskapsar samma som kalenderar.
Principen dr den samma for alla som har brutet ridkenskapsar.

Sista perioden pa aret, i detta fall december, bokfor du som vanligt men du laser inte
perioden. Denna manad &dr bokslutsmanad och den ska vara 6ppen tills bokslutet &r helt
klart vilket kan drdja ndgra manader in pa det nya aret.

For att du ska kunna borja bokfora det nya rdkenskapsarets transaktioner i januari maste
du skapa ett nytt rdkenskapsar. Nér du skapar ett nytt ar i bokféringen far du mojlighet att
byta kontoplan. Varje rakenskapsar har sin egen kontoplan knuten till sig.

Vi ska forst se hur det gar till om du behéller din gamla kontoplan eller viljer BAS 96.
Sedan ska vi skapa nytt ar igen och vélja EU BAS 97. Om du véljer att byta till EU BAS 97
dr det dessutom vissa fordandringar som maste goras 1 foretagsunderhall samt i order och
reskontror.

Obs!
Det gamla rdkenskapsaret ligger ofordndrat kvar och behover inte lasas eller avslutas vid
denna tidpunkt.
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Skapa nytt ar med BAS 96

GOor sa hér:

e (A till Arkiv - Foretagsunderhdll - Bokforingsdr/manad - Skapa nytt ar.

I Skapa nytt ar E3

Myt bokfaringzar
From: Tom:
|1ssa-m - H ) |1998-1 23 H

F.ontoplan

" Anvand samma kontoplan som tidigare

& iGor om kontoplanen enligt I EAS96 ﬂJ

<E6regéende| Masta > | Avbrygt | Hialp |

Programmet foreslar datumintervall for nista rakenskapsar. Detta gar att andra om du t ex
ska ha forldangt rakenskapsar.

Du ska nu vilja kontoplan f6r det nya rikenskapsaret. Du kan anvinda samma kontoplan
som tidigare eller vilja nagon av de nya kontoplanerna BAS 96 eller EU BAS 97.

* Markera Gér om kontoplan enligt och vilj BAS 96.
* Klicka pa Nasta.

i Skapa nytt ar E

W&l en kontoplan far att komplettera din befintiga kontoplan.
Alla rpa konton kommer att 15ggas upp.

EGEM KP

Ekonomizk forening BASSE EKFOEP
Enzkild firma BAS 96 EMSK.KP
Farening BASSE FO.EP
Handelsbolag BASSE HE.KP
Jordbruk, &8 JORDAB.KF
Jardbruk Enzkild firna JORDEM KPP

<E6regéende| Masta » I Avbirgt | Hialp |

* Vilj kontoplan Aktiebolag BAS 96 och klicka pa Nasta.
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i Skapa nytt Ar

My kontoplan BASS6 kommer atk laggaz upp. Rezulkatenheter
kopieras frén foregdende &r. Utgdende balans fors gver il
maotsvarande konto | det npa Aret.

Bakfaringzar: 1938-01-01 kil 1938-12-31

A allk riktigt walier du Slutfar for att skapa bokfaringsaret,

< Fioreniende |

e Vil Slutfor, om allt #r ridtt. Om du angrar ditt val kan du vilja Féregdende.

et Hige |

Viljer du Foregdende kommer du tillbaka till foregaende bild och kan vilja en annan
kontoplan.

Nar du véljer Slutfor startar programmet verforingen av alla uppgifter i bokféringen fran
innevarande ar till det nya rdkenskapsaret.

Nar du skapar ett nytt ar i bokfoéringen dverfors den aktuella utgaende balansen (UB) fran
det gamla aret till det nya arets ingaende balans (IB).

i Skapa nytt ar E

Bokfaringsaret skapat

Yiza kontoplanens kopplingar till foregende & Yiza.. |

Det nya bokforingsaret dr nu skapat och du kan titta pa kopplingar mellan din gamla
kontoplan och den nya du valt.
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* Klicka pa Visa.

[«]>]»] [E]lal?]

F.opplingar mellan konton kan dndras genom att &t kontonummer skrivs in i kontokalurmnen far aktive 2

7 [frdgetzcken) betyder att du sjaly maste skriva in viket nummer kontot ska ha aktivt &r. Programmet kan
inte foresla ndgon automatisk koppling eftersom kontat har delats upp i flera konton eller har tagits bort i
kontoplan fir aklivt &

Orn det inte ska finnas ndgon koppling bl aktivt & kan du skriva in | [utropstecken). Det ska bara anvandas
for resultatkonton som inte paverkat resulkatet b ex famansvarden som kan bokfaras | kontoklass 01

EU-BASTT.
From: Tom Kontoplanstyp:

Fiireghends bokfaringsér: [ 19970101 [1997123 | Bases
Aktivt bokforingsar: [ssendl [199sd23 | BAsEE

Foregende & |Aktivt S o
K.ontarr| Bendmning K.opplat kontonr| Bendmning

1010 [Kassa Kassa

1020 [Pastgiro Postgira

1040 [Checkrakningzkanto
1050 [Owriga bankkonton
1120 [&ktier och andelar
1130 |Obligationer

1210 [Kundfordringar

1230 [Belinade fordringar
1290 |Osé&kra kundfordingar
1310 [Forutbetalda hyrar

1340 |Farutbet ranteutg

1350 [Upplupna hyresinkomster
1360 [Upoluona inkomstrantar

Stang |

Checkrakningskonto
Ovriga bankkonton
Aktier och andelar
Obligationer
Kundfardringar

Beldnade fordiingar
Ozakra kundfordringar
Fiarutbetalda hyrar
Farutbet ranteutg
Upplupna hyresinkomster
Upoluona inkomstrantor dl

Eftersom du valt BAS 96 som ny kontoplan &r det smé fordndringar som é&r gjorda i
kontoplanen. Om du diaremot viljer EU BAS 97 som kontoplan for det nya rdakenskapsaret
blir det storre forandringar. Konto 1010 Kassa blir t ex 1910 Kassa.

Obs!
Om du tidigare anvdnt konto 9999 Obskonto, for att bokfora tillfilliga transaktioner ska du
byta till 2399 Obskonto for det nya rikenskapsaret.

* Vilj Stang och dérefter Stang igen.

Om du nu tittar pa statusraden langst ner till hoger pa bildskdrmen ser du att det nya
rakenskapsaret dr aktivt. Vi ska ta en kort titt pa det nya aret for att se vad som har forts
over.

Gor sa har:

« Ga till Arbeta med - Bokforing - Ingdende balans.

Hér ser du den overforda balansen. Du kan jamfora den med utgdende balansen pa
balansrapporten fran féregdende ar.

* Sténg fOnstret.
* Gatill Arbeta med - Bokféring - Verifikationer.

Listan dr tom eftersom det inte finns nagra verifikationer registrerade pa det nya aret.

» Sting fonstret.
* Ga till Arbeta med - Bokfdring - Kontoplan.

Som du ser har du saldon pé en del balanskonton, p g a att de &r 6verférda fran foregaende
ars utgédende balans, men om du bldddrar ldngre ner i listan till dina resultatkonton &r det
tomt. Du kan nu borja bokfora i det nya aret

. Stang fonstret.
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Skapa nytt ar med EU BAS 97
Gor sa har:
» (A till Arkiv - Foretagsunderhdll - Bokforingsdr/ménad - Skapa nytt ar.

i Skapa nytt ar

Muytt bokforingsar
From: Tom
|1999-u1-01 H ) |1sss-1 23 H

F.ontoplan

™ &nvand samma kontoplan som tidigare

(% fGor om kontoplanen enligt I EUBASTT? j

<Ei:ilegéende| MNasta » | Byt | Hizlp |

Programmet foreslar datumintervall f6r nésta rdkenskapsar. Detta gar att &ndra om du t ex
ska ha forléngt rdakenskapsar.

Du ska nu vélja kontoplan f6r det nya rikenskapsaret. Du kan anvinda samma kontoplan
som tidigare eller vélja ndgon av de nya kontoplanerna BAS 96 och EU BAS 97.

* Markera Gor om kontoplanen enligt och vilj EU BAS 97.
* Klicka pa Nasta.

i Skapa nytt ar E

Walj en kontoplan for att kaomplettera din befintliaa kontoplan.
Alla npa konton kommer att [3ggas upp.

Filnamn

EGENG7 KP

Ekonomizk, farening ELI-BAS 37 EKFO37 KP
Enskild firma EJ-BASS7 ENSKA7.EF
Firening EL-BAS 97 FOS7 kP
Handelsbolag EJ-BAS ST HES7.KF

<Ei:ilegéende| Masta > I Avbrygt | Hialp |

* Vilj kontoplan Aktiebolag EU BAS 97 och klicka pa Nasta.

I Skapa nytt ar E3

My kontoplan EJBAS 9T kommer att l3ggas upp.
Resultatenheter kapieras frén faregende ar. Utgdende balans
fars over hll matsvarande konto i det nya aret.

Bokfaringsar: 1998-01-01 kil 1998-12-31

& allt riktigt walier du Sutfcr for att skapa bokfgringsaret.

< Foregende |

byt Hialp
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e Vil Slutfor, om allt &r ritt. Om du angrar ditt val kan du vilja Féregdende.

Viljer du Foregédende kommer du tillbaka till foregidende bild och kan vilja en annan
kontoplan.

Nér du véljer Slutfor startar programmet 6verforingen av alla uppgifter i bokforingen fran
innevarande ar till det nya rikenskapsaret.

Nér du skapar ett nytt ar i bokféringen dverfors den aktuella utgdende balansen (UB) fran
det gamla aret till det nya arets ingdende balans (IB).

i Skapa nytt ar

Baokforingsaret skapat

Yiza kontoplanens kopplingar till foregends & Yiza... |

Det nya bokforingséaret dr nu skapat och du kan titta pa kopplingar mellan din gamla
kontoplan och den nya du valt.

* Klicka pa Visa.

GRBRENEIRE]

k.opplingar mellan kontan kan dndras genom att rat kontanummer skrivs in i kontokolumnen Far aktivt 3.

7 [fragetecken) betyder att du sjaly maste skriva in vilket nummer kontot ska ha aktivt & Programmet kan
inte faresli nagon automatisk koppling eftersom kontot har delats upp i era konton eller har tagits bort @
kontoplan for aktivt &r.

O det inte ska finnas nédgon koppling il aktivt & kan du skiva in | (utropstecken). Det ska bara anvandas
fidr resultatkonton som inte péverkat resultatet tex famansyarden som kan bokfiras i kontoklazs 0

EL-BASS?.
From: Tom: Kontoplanstyp:

Fiireghende bokfdringsar: [ 1987.01-m | 1897-12:31 | BAs3E
Aktivt bokfdiingsé: [1ssemm1 [1@smiz3r [ EUBASSY

Foregéende &r |Aktivt & -
Kontoni| Bendmning Kopplat kontonr|Bendmning

100 (Kassa Kassa

1020 [Pastgiro Postgira

1040 [Checkrdkningskonto
1050 [Ovriga bankkontan
1120 [Aktier och andelar
1130 |Obligationer

1210 [Kundbordringar

1230 |Belinade fordringar
1230 [0Os&kia kundfordringar

Obligationer
Fundfordringar

Beldnade fardringar
Osakra kundfordringar
Fiatbetalda hyrar
Futbet rénteutg
Upplupna hyresinkonmster
Unoluona inkomst Sntor

1310 [Forutbetalda hyror

1340 |Firutbet ranteutg

1350 [Upplupna hyresinkomster
1360 [Upoluona inkomstrantar

Stang

Med hjidlp av en konverteringstabell som finns i programmet har den tidigare kontoplanen
overforts till EU BAS 97. De saldon som fanns pa balanskonton i forra rakenskapsaret har
forts dver till motsvarande konton i nya aret. Nér du skriver ut en resultatrapport i nya aret
och vill ha jamforelse med féregaende ar anvdnds ovanstaende kopplingstabell for att fa
jamforelse med motsvarande resultatkonton i gamla aret.

10



S Arsavslut SPCS Administration

Det finns konton fran féregdende ar som programmet inte funnit ndgon bra motsvarighet
till for nya arets, (Aktivt bokforingsar). Detta visas med ett ? i Kopplingstabellen.

Foregaende ar Aktivt A -
K.ontonr| Benamning K.opplat kontonr | Bendmning

8016 |Utdeln andra utl faretag a210 Utdeln andra sv faretag

9020 | Ranteintakter a300 R anteintakter

8050  |Ranteintakter kundbordr 7 - Koppling inte definierad

8080 |Walukakursvinster ? - Koppling inte definierad

8090 | Dvwr finanziella intakter 8330 Ovwr finanziela intakter

120 |Fantekostnader 8400 Rantekostnader

21580 |Rantekostnader levskulder 8422 Rantekostnader levskulder

3170 |Bankkostnader 6570 Bankkostnader

0180 |Yalukakursfoiluster ? - Koppling inte definierad

2190 | Dwr finansiella kostnader 8430 Ovr finanziela kostnader

8812  |Fidrandring lagenesery 7 - Koppling inte definierad

0820 | Awskrivn dverfunder plan SOOI | 2.k rivr Dverunder plan

9851 [Avsatining oer fond 21 Aysattning oer.fond i

For de kontona far du gora en egen koppling. Om du inte hittar ett anvéndbart konto i nya
kontoplanen i rétt kontoklass, ldgger du upp ett nytt konto.

Det ar viktigt att ha kopplingar i den nya kontoplanen for alla konton som anvénts under
foregadende riakenskapsar. Annars blir det bl a fel i ingaende balansen.

* Vilj Stédng och sedan Stang igen.

Om du nu tittar pa statusraden langst ner till hoger pa bildskdrmen ser du att det nya
rakenskapsaret dr aktivt. Vi ska ta en kort titt pa det nya aret for att se vad som har f6rts
over.

Gor s hér:

e (a4 till Arbeta med - Bokforing - Ingdende balans.

Héar ser du den oOverforda balansen. Du kan jimféra den med utgdende balansen pa
balansrapporten fran foregédende éar.

* Stédng fonstret.

* Gatill Arbeta med - Bokféring - Verifikationer.

Listan &r tom eftersom det inte finns nagra verifikationer registrerade pa det nya aret.
* Stédng fonstret.

* Ga till Arbeta med - Bokforing - Kontoplan.

Som du ser har du saldon pé en del balanskonton, p g a att de dr 6verforda fran foregaende
ars utgaende balans, men om du bldddrar langre ner i listan till dina resultatkonton &r det
tomt. Du kan nu borja bokfora i det nya aret.

» Sting fonstret.

Obs!

Ndr du sedan byter tillbaka till gamla rikenskapsaret for att bokfora kompletterande
verifikationer anvinder du konton fran forra arets kontoplan. Varje rdkenskapsar har sin
egen kontoplan kopplad till sig.

Att registrera verifikationer med EU BAS 97 &r inte annorlunda &n tidigare. Problemet for
oss som arbetat med bokforing i ndgra ar och har ett antal konton i huvudet 4r att vi far lara
om. Kontot for kundfordringar &r inte langre 1210 utan 1510 osv.

Tips!

Skriv ut Kopplingstabellen pa skrivare och ha den till hands ndr du konterar verifikationer.
Du kan ocksa ha kontoplanen sorterad i Bendmningsordning istdllet for i Kontonummer-
ordning och soka efter kontots namn ndr du arbetar i bokforingen.

11
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Gor sa hér for att skriva ut Kopplingstabellen:

* (@Ga till Arbeta med - Bokfdring - Kontoplan.
* Vilj Kommando - Koppling mellan kontoplaner.
» Klicka pa knappen Utskrift.
Gor sa hér for att byta sorteringsordning pa kontoplanen:

» Klicka pa pilen till hoger om filtet Ordningar.
» Vilj Benamning och tryck pa [-tangenten.

% Kontoplan [_[O] ]

Sigk: IDVR
Konta |Benamning Ries enh|Projekt| Subkanta|Auta fard |Mamskad Ing balans Saldo -
6391 |Dwr avdr.gil kostn
6992 |Qwr &f avdr.gill kostn
33390 | Dwr ersattn och intakter
3530 | Dwr fakt kostnader
5193 |Dwr fastighetskostnader
8290 | Dwr finansiella intakter
8430 | Dwr finansiefla kostnader
65390 |Dwr frimmande tjdnster
6090 | Qwr foredliningskostnader

MF
P

B430 | Owr farvaltningskostnader
5290 | Qwr hyreskastn anl tillg
1730 |Owr interimsfordringar
2990 | Dwr interimsskulder

PRAN N knitfr sk ulrer

5 1 e |
0 i o o
0 i o o

Nu kan du skriva in de forsta bokstidverna i kontots namn 1 rutan Sok.

I 6vrigt fungerar det fortsatta arbetet 1 bokforingen pa samma sétt som vi beskrivit tidigare.
Enda skillnaden &r att du anvidnder andra konton.

4. Vilj bokforingsdr/Las bokforingsar
Parallellt med bokf6ringsarbetet i det nya aret vill du gora kompletteringar och eventuellt

forandringar i det gamla aret. Det kan gélla verifikationer pa avskrivningar, bortbokning av
kundforluster och slutligen ombokning av foregaende ars resultat.

Sa har gor du nar du byter rakenskapsar:
e (A till Arkiv - Valj bokforingsar.

Naivokiorngssr [}
(2] [ «]2]31 |

Tom Statug F.ontoplanstyp =
31| Lasttom 199701 [BASSS
5.71

3

ok | avbrgt | Hip |

Nu visas en dialogruta dar foretagets alla ar dr listade. Du ser rdkenskapsarets omfattning
och du ser ocksa status for aret. I detta fall &r status for ar 1997: Last tom 9701.

e Markera ar 1997-01-01 - 1997-12-31 och klicka pa OK.

Som du ser dr det mycket enkelt att vixla mellan olika &r. Programmet kan hantera upp till
10 bokforingsar samtidigt.
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Om du nu tittar pa statusraden léangst ner till hoger pa bildskdrmen ser du datum pa det ar
du valt.

Obs!
Du kan inte avsluta, alltsa lasa, ett ar forrdn tillgangar och skulder balanserar.

De forandringar som du gor i gamla aret fordndrar inte automatiskt ingdende balansen i
nya aret.
Gor sé har for att fora 6ver den fordndrade balansen fran 1997-12-31:

e Vilj Arbeta med - Bokféring - Ingdrende balans.

« Vilj Kommando - Overfér UB fr8n foreg &r eller klicka pa knappen Overfor utga-
ende balans fran foregaende ar.

Ingaende balans 1]

@ Hverfir utgéends balans & 97-01-01 - 97-12-31

il ing&ende balans & 98-01-01 - 98-12-31 7

* Klicka pa Ja.

Datorn arbetar en stund med att dverfora UB till IB.

Obs!
Detta kommando kan du upprepa hur manga ganger som helst.

» Sting fonstret och vilj gamla bokforingsaret.

Nér du &r klar med bokslutet ska du lasa aret for registrering av verifikationer.

Inte f6rrdn du last aret kan du fa rapporter som det inte star med underrubriken Preliminar
pa. Du kan fortfarande titta pa verifikationer och skriva ut rapporter i lasta ar.

Innan du laser aret maste du boka om arets nettoresultat. Du kan kontrollera beloppet
genom att skriva ut en balans- eller resultatrapport pa bildskdrmen.

Gor sedan sa hir for att boka om éarets resultat:

* (Ga till Arbeta med - Bokfdring - Verifikationer.
e Vil Ny.

* Acceptera datum och tryck pa U-tangenten.

«  Skriv: Arets resultat som verifikationstext.

* Vilj konto 8999 Redovisat resultat eller motsvarande och skriv in beloppet for arets
nettoresultat 1 debet om foretaget har gatt med vinst. Om foretaget redovisar forlust
ska beloppet sta 1 kredit.

* Vilj konto 2999 Redovisat resultat eller motsvarande och utjamna differensen.
* Registrera verifikationen.
» Stidng fonstret Verifikationer.

Obs!
Innan du laser aret ska du ta ut en sdkerhetskopia som du sparar. Du kan inte lasa upp aret
igen om det dr last. Det enda sdittet att angra sig dr att aterstdlla en scdkerhetskopia.

13
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Gor sa har for att lasa rdkenskapsaret 1997-01-01 - 1997-12-31:

* Kontrollera att ritt foretag och ritt rakenskapsar ar aktivt. Det syns pa statusraden
langst ner till hoger.

e (Ga till Arkiv - Foretagsunderhdll - Bokféringsar/manad - L3s ar.

Programmet kontrollerar balanser och sedan visas féljande bild:

@ L&s & 1397-01-01 - 1997-12-31 far registrening av verifikationer 2

OBS! Kontrollera att ratt foretag ach & ar aktivt.
Innan du |3zer ret bor du ha tagit en sakerhetskopia.

* Klicka pa Ja om du sédkerhetskopierat och kontrollerat att ritt foretag ar aktivt.
o Ga till Arkiv - Valj bokforingsar.

IRIEIET

From Tom Statuz F.ontoplanstyp -
1997-01-01]1997-12-31[Last BA45595
19958-01-01

ok | Avbigt | Hidp |

Du ser att ar 1997-01-01 - 1997-12-31 ir last. Bokslutet ér klart och du kan ta ut definitiva
bokféringsrapporter.

* Vilj pa nytt det nya ridkenskapsaret.

Obs!

Glom inte ndr du sedan gar over till det nya aret att déverfora den definitiva utgaende
balansen firéan gamla aret. Detta gor du under Arbeta med - Bokforing - Ingdende balanser.

14
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5. Anpassa foretaget till EU BAS 97

Vi har tidigare beskrivit vad som hiander vid 6vergéng till EU BAS 97 nir man skapar ett
nytt rdkenskapsar.

Det finns ytterligare nagra atgdrder som maste goras i programmet for att det fortsatta
arbetet ska fungera.

« G4 till Arkiv - Foretagsunderhdll - Foretagsinstallningar - Kontonummer.

[ Kontorumne |
= |
Kagsa: 1010 Frakt:
Poztairo: Frakt export:
Bankgiro: Frakt EL:
Kundfordran: Kravavaift:
Ihg moms: Kravavaift export:
Lew shuld: Avundning:
tg mamz 1: Given rabatt:
Ibg moms 2; Given rabatt export:
Idtg moms 2; Given rabatt EL:
Farzalining: Frakt fior lev:
Farslin export: Rianteintakter kund:
Farzalin EL: Rantekostnader lew:
Exp avgift: Kursdifferens:
Exp avg export: Bankkostnader:
Exp avgELL: Dbsarvationskonta:
sing | Skuld ink feijesedlar

Fastdan du valt EU BAS 97 som kontoplan for det nya rakenskapsaret har inga konton i
foretagsunderhallet dndrats.

* G& noga igenom och byt ut alla konton som inte lédngre dr aktuella.
» Sténg dialogrutan nir du &r klar.
G4 till Arkiv - Foretagsunderhdll - Artiklar/lager - Artikelkonteringar.

I Artikelkonteringar | x|
e E) e« @] 2]
Kod  |Bendmning tomzkod Fﬁrs'a'l\n Export EU fﬁrsélin \nkﬁp Lagerfﬁra’ndf Lager Fele] -
“aror 1 3051 3055 3058 4010 {4090 1510
2 Tignster 1 3041 3045 3048
-
Stang |

Byt ut alla konton som du inte ldngre anvidnder mot de konton som finns i
EU BAS 97.

Stang dialogrutan ndr du ar klar.
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« (A till Arkiv - Foretagsunderhdll - Kundreskontra - Betalsatt.

i Eetalsstt E3

ClElT] el el @] 2] |

Kod Text Kontol+] =
Barkgiro 1040 ||

K Kontant o

FG Poztgiro 1020

Stang

d

e Byt kontona pa bilden till motsvarande konton i EU BAS 97.
Gor pa samma sétt med de konton som finns under bortskrivningar.

« (A till Arkiv - Foretagsunderhdll - Kundreskontra - Bortskrivningar.

ez e €221 @] 2] |

Text Kantal£]
Ayrundning 3780
Kuredifferens A
Kundforlust 7350
Lamnad kassarabatt 3081

| |»

Stang |

* Byt ut de konton som har dndrats.

De fordandringar som nu dr gjorda kommer att paverka nya order, nya fakturor och nya
leverantorsfakturor. Pa de order som dnnu inte dr fakturerade maste du dndra konton for
kundfordringar, moms, frakter m m. Pa de obetalda kundfakturor som finns i kundreskon-
tran och de obetalda leverantorsfakturor som finns i leverantdrsreskontran maste du
manuellt &ndra kontot f6r kundfordringar respektive kontot f6r leverantdrsskulder.

Gor sa hér for att andra konton pé upplagda order:
* Ga till Arbeta med - Order.

* Byt Urval till Ej fakturerade.

o Stdll dig pa forsta ordern i listan.

» Byt till kortldge.
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[3 Order I[=] E3
1. Order | 2 Kunduppgifterl 3 Moms, Kontonl 4. Spémingl

Ordern: lgroom Betilke  [10 Orderdatum Wﬂ
Kundnr: Lewwilk:  |FVL Levdatum [1a97.0110
Mamn: |Kar| Svensson | Lewsath: D Ert orderri: I:

Er referens: | | Resenh: l:l Waluta: SEK

W referens: |5\W Eriksson | Projekt: l:l [ Kvartakredovisn EL
Auttikelnr Eienamning Best ant|Enhl£] Lew ant &-pris Rabatt =
REG Registerprogram 1.[5t 1. 930,00 0,00 E
DISK3DD Disketter 3.5 DD 10.|Faip o, B.ED 0.00(%
4 b
g ST
i ol

Om du har valt nya forsdljningskonton gar du till varje artikelrad och byter ut dessa
konton.

« Byt till flik 3. Moms, konton.

[j Order [_ (O] x|
1 Drderl 2. Kunduppgifter 3. Momg, kontan | 4. Spémingl

Ordermnr: 370001 [ Mellanman i triepartshandel EU ﬂ

[~ AwsEnt arbetsbeting EU
™ Uit arbetsbeting ELI

— bdom:
Mamskod frakt: Ranta, %: 2300
Momskod exp avg:
— Kontanummer
Kundfardrar: 1210 +
Moms % Mamsunderlag Maomsbelopp
Exp avg: 3640
Momskod 1:  |25.00000 | 108100 | 270,25 Frakt:
- 1200000
Momskod 2: | 0.00 | oo Mormns1:
Momskod 3 [5.00000 ]| 000 | 0,00 . 1
: 241 +
Takal marns: 270,25 Homs3

-
Momsfit: L0 Given rabatt e
* Byt gamla konton mot nya.
* Stdng fonstret for Order.
Gor sa hér for att dndra kontot for kundfordringar pa obetalda fakturor:
* (a4 till Arbeta med - Kundfakturor.
* Byt Urval till Ej slutbetalda.
« Stéll dig pa forsta fakturan i listan och byt till Kortlage.
« Byt till flik 3. Moms, konton.
B Foktuio =] Y

1. Faktural 2. Kunduppaifter 3. Moms, konton | 4. Spémingl

Fakturanr: |BTUDD2 |Faklura ™ Mellarman i epartshandesl EL
™ Awsént arbetsheting EU

™ Utfort arbetsbeting EL)
— bdom

Momskod Frakt: Ranta, 2
140
3640

Momszkod exp ava:

— Kontonummer
Fundfardran: +
Moms % tomzunderlag Momsbelopp
Euxp avg:
Momskeod 1: |25.00000 | 4005,00 | 1001,25
Frakk
Maornskod 2. [12.00000 ] | oo | 0,00
Maoms1:
Momskod 3 (600000 | 0,00 | 0,00 Momsz2:
Tatal mams: 100,25 e
Aviundning:
Momsfit: L Given rabatt: 3081
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* Byt kontot for kundfordringar fran 1210 till 1510, som &r det nya kontot for kund-
fordringar i EU BAS 97.

* Gor likadant pa alla obetalda fakturor.
Obs!

Om du inte gor denna fordndring blir det fel pa bokforingsunderlaget ndr du har registrerat
inbetalningar och skriver ut inbetalnings-journalen.

Slutligen ska du gora pa samma sitt med alla obetalda leverantorsskulder.
* Ga till Arbeta med - Leverantdrsfakturor.

* Byt Urval till Ej slutbetalda.

« Stdll dig pa forsta leverantorsfakturan i listan och byt till kortldge.
e Byt till flik 5. Betalningar m m.

e Andra skuldkontot fran 2110 till 2440 som #r kontot for leverantdrsskulder i EU
BAS 97.

» Gor likadant pa alla obetalda leverantorsfakturor.

Obs!Om du inte gor denna fordndring blir det fel pa bokforingsunderlaget ndr du skickar
eller bokar utbetalningar och skriver ut utbetalningsjournalen.

6. Arsavslut for artiklar, kunder och leverantirer

Du har nu skapat ett nytt rikenskapsar i bokforingen.

En géng om éaret ska du ocksd gora arsavslut for artiklar, kunder och leverantérer.
Omsittningsstatistiken for aret flyttas da till filtet foregaende ar. Ett &rsavslut dr definitivt,
det gér inte att dngra sig ndr man gjort arsavslutet. Innan du gor detta bor du darfor ta en
sdkerhetskopia. Om du av nidgon anledning inte blir n6jd med avslutet kan du aterstélla
sdkerhetskopian och gora avslutet pa nytt.

Sa har ser det ut pa artikel 0020 Bokforing i Dataforetaget AB fore arsavslutet:

aim SPCS Admimistration 2000 - [Artiklar/tjanster]

ﬁ Arkiv  Arbetamed Register Kommando Utskrift  Fonster 2 ;IEILI
D= E]m] e ] [avtikeinr 0 23 KA B T R =1
][] [@lelE]s) F[E)=

1.Art\ke\uppg\llel| 2, Lagell 3 Inkiip 4 Sprék/statistik | 5 Spémingl

Akl 0020 Ormshast fig & Senaste fakiura

Benamning: | Bokfdring ‘ 0,00 |

Omzattning kr Omzatt kvantitet Tackningshidrag kr T ackningsgrad %

Bret: [4 080,00 | 30000 | s70.00 |215
Fana &ret: 0,00 | 00000 | oo [no

Splék‘Eenémnmg |Annan benamning

EN
S|

r

F1 far hjdlp |87.01.01 - 971231 | Dataforetaget AB \
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Det ligger belopp i filten for Aret, men inget pa Forra 8ret. Sa hir gor du arsavslut for

artiklar, kunder och leverantorer:

« G4 till Arkiv - Foretagsunderhdll - Arsavslut.

Arsavsiut

: -
itneyarande &r.

Brzavziut fluttar statistikuppgifter til
faregdende & och nollstaller dem for

QBS! Bokfdringen berdrs & .

Forra arzavslutet:

Draturn far Arsavslut:

ok | b |

1396-12-31

[=]
19971231 |5

Hie |

Som du ser ber6rs bokforingen inte alls av detta arsavslut. Du bestdmmer vid vilket datum
aret ska avslutas. Statistiken nollstélls for detta datum dven om du gatt vidare med arbetet

for det nya éaret.
* Klicka pa OK.

Nummerserier

— Offert/order/fakiwering—————————————
Offert:
Order:
Faktura: 370 007
Buvtal: 3701

— Kundreskantra

Inbetalningsbunt:

~ Leverantirsreskontra

Eetalorder, postgino 97 002
Betalorder, bankgira: 97 002

Leverantirsfakiura: 970 011

—&utiklarlager

Bestalning
Inkammande faliesedel
Manuell inleverans:
Manuell utleverans:

Inventeringsjournal:

g70002
§70002

70018
57 002

r—Journaler och bokforing

Fakturajournal
Inbetalningzjournal:
Lev fakturajournal:
Utbetalningsjoumnal:

Lagerfarandr journal:

97 o0z

370 002

Stang |

Nu har du mgjlighet att byta nummerserier. Du maste inte byta. Om du vill kan du fortsitta

med den nummerserie du har.

Obs!

Anvind aldrig samma startvirde pa nummerserierna flera ar efter varandra. Eftersom
programmet kan spara dokument ar fran ar far du da dokument med samma nummer.
Arsavslutet ska goras innan du skriver forsta fakturan, registrerar in forsta leverantors-
fakturan osv om du vill ha de nya numren pa dessa dokument.

Nir arsavslutet 4r klart har statistiken for artiklar, kunder och leverantérer flyttats fran Aret

till Forra dret. Efter arsavslutet har du fortfarande majlighet att skriva ut statistikrapporter

for olika datumintervall f6r tidigare ar.
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7. Utskrifter i bokforingen

Nir du ska stimma av vissa konton i samband med bokslutet kan du skriva ut en
kontoanalys.

« Vilj foregéende rdkenskapsar under Arkiv - Valj bokforingsar.
* @Ga till Arbeta med - Bokforing - Kontoplan.

* Markera t ex konto 5610 Arbetsgivaravgifter i listan.

» Vil Utskrift - Kontoanalys.

i Kontoanalys E
Fonte  |5E10 Inztallningar. . |

Diaturn |199?-u1-01 H. |199?-1 23 H

Resultatenket

I Hela Faretaget

=l

Kolumner—————  ~ Stdende / Liggande

[ Resultatenheter & Staende
[ Projekt
[~ Subkonto L
Liggande
[~ Kantitet e
Skirivare | Bildsk arm | Ayt |

Vilj hela éret som datumintervall och klicka péa skrivare. Du far da en lista pa alla
transaktioner under aret pa detta konto. Gor pa samma sétt for 6vriga konton som du eller
din revisor behover kontrollera.

Om du vill ha en total huvudbok for alla konton, viljer du aret som datumintervall och alla
konton vid utskrift av huvudboken.

I |
Resultatenhet
I Hela Foretaget jJ Instalningar... |
Keto [1010 | . [a3ss |

Datum |‘|99?-D1-D‘I H . |199?-1 2.3 H

Kalumner——— — Stdende / Liggande
r Fies_ultalenheter & Siiends
[ Projekt ﬁ
™ Subkonta L
Liggande
[ Evantitet -
Skrivare | Bildzkarm | Bbiryt |

Nar du ska skriva ut balans- och resultatrapport har du tva olika layouter att vélja mellan.
Du kan antingen vilja Uppstallning enligt BFL(Bokforingslagen) eller Uppstallning enligt
ny ARL (ny arsredovisningslag).
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i Balansrapport

Layaout:

p ing enfigt BFL
Daturn [1997-1Uppstalning enligt my
T T

¥ Skriv kontospecifikation

Nivd

{* Hela fdretaget
 &lla Resultatenheter

"~ Fesultatenhet IFHrséiHning jJ

Skrivare | Bildsk.arm | Avhrt |

Maénga foretag har skyldighet att redovisa enligt nya arsredovisningslagen for rakenskaps-
aret 1997. Kontrollera med din revisor hur du ska gora.

Verifikationslistan, Huvudboken, Balans- och Resultatrapporten dr alla utskrifter som kan
skrivas ut hur manga géanger som helst. Momsrapporten kan ocksé skrivas ut flera ganger
sé& lange som du inte godkénner den som en verifikation i bokfoéringen. Det kan vara bra att
avvakta lite lingre med att ta ut momsrapporten just i samband med bokslutet. Vinta tills
du 4r sdker pa att alla intdkter och kostnader &r bokforda.

Obs!Du maste ta ut rapporterna en sista gang ndr du sa smaningom har last aret. Annars
star det Prelimindr som underrubrik pa alla rapporter.

Momsrapporten kommer att fi ett annat utseende for 1998. Detta beror pa den nya
skattedeklarationen. I skrivande stund ar fordandringen inte klar.
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8. Ovriga utskrifter vid bokslut

I samband med bokslutet ska det upprittas en lista pa alla kundfordringar och alla
leverantorsskulder. Dessa listor kan du skriva ut fran SPCS Administration.

For kundfordringar kan du antingen véilja Kundreskontralistan eller listan som heter
Kundfordringar. Bade dessa listor &r periodiserade dvs de kan ge en lista for ett viss datum
bakét i tiden t ex for bokslutsdatum. Det spelar ingen roll om du skrivit ut kundfakturor pa
nya dret eller registrerat inbetalningar som kommit in efter arsskiftet.

»  Ga till Utskrift - Kundreskontra - Kundfordringar.
e Skriv bokslutsdatum som Reskontradatum.

Du som har obetalda kundfordringar i andra valutor dn svenska kronor kan fa en omrak-
ning av dessa fordringar till dagskurs. Det ger dig ett underlag for att boka en eventuell
kursvinst eller kursforlust i samband med bokslutet.

Det kan se ut sa hér nér du gjort ditt val:

I Kundfordringar
Ordning :

IFakturanr jJ Inztallningar... |
Reskontradatum: 19971231 |5

Urval :

Falt -
F akturanummer
Ordermummer
Lovkalzrurnmer
Joumalnummer

" erifikationzrummer
Ejklar -

[T -

¥ Kalumn far utlandsk valuta

¥ iDrmrakning av fordringar il dagskors

Stéende / Liggande

¢ Stdende @
" Liggande
Skrivare | Bildzk.arm | byt |

Motsvarande utskrifter finns fér Leverantorsreskontran.

For leverantorsskulder kan du antingen vélja Leverantorsreskontralistan eller listan som
heter Leverantdrsskulder. Bade dessa listor &r periodiserade dvs de kan ge en lista f6r en
viss datum bakaét i tiden t ex for bokslutsdatum. Det spelar ingen roll om du registrerat nya
leverantdrsfakturor pa nya aret eller tagit ut utbetalningsjournal for betalningar som gjorts
efter arsskiftet.

e (G4 till Utskrift - Leverantorsreskontra - Leverantorsskulder.
e Skriv bokslutsdatum som Reskontradatum.

Du som har obetalda leverantorsskulder i andra valutor 4n svenska kronor kan fa en
omr#kning av dessa skulder till dagskurs. Det ger dig ett underlag f6r att boka en eventuell
kursvinst eller kursforlust i samband med bokslutet.

Slutligen ska vi titta pa listan for lagervéarderingen.
»  Ga till Utskrift - Artiklar/Lager - Lagervardeslista.
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* Ange bokslutsdatum som Datum for lagervardering.

*  GOr 6vriga markeringar. Glom inte att markera Artikelbendmning i nedre delen av
fonstret.

Det kan se ut sa hér nér du ir klar:

B Lagervardeslista

Qrdning :

I Artikelnr jJ Inztaliningar... |
D atunn far lagervardening:  (1997-12-31 g

™ Specificenng av inleveranser

Urval :
Falt

Atikelnurnimer
Bendmning
[Anhan benamning
Kortnamn
Artikelarupp
IKl:untenngskocl ;I

-

~ Kolumner

[~ Lagerplats [+ Prisdst [+ Fraktsst

— Artikelbendmning Stdende / Liggande —

" Ingen

& Stiende r
" Kortbenamning a
......................................... { Liggande

Skrivare Bildzkarm | byt |

» Klicka pa Skrivare.

Summan for lagerviardet ska motsvara det bokférda vérdet av lagret.

9. Bokfora i flera verifikationsserier

Innan du boérjar registrera verifikationer i det nya riakenskapsaret ska du bestimma om du
vill ha flera verifikationsserier i bokforingen.

Om du funderar pa att anvénda flera serier for dina verifikationer &dr det kanske lampligt att
tala med din revisor eller din redovisningsbyra om detta. For ett mindre foretag bor det, for
den l6pande redovisningen, ricka med tva serier. En serie for manuella verifikationer och
en for automatiskt 6verforda verifikationer.

Du kan dessutom anvinda en serie for redovisningsbyrd om du vill skicka material pa
diskett till din revisor. Det I6pande redovisningsarbetet i foretaget kan fortsédtta medan
revisorn kompletterar med verifikationer i denna reserverade serie. Det kan gilla verifika-
tioner som berdr omforingar eller kompletteringar vid t ex delérsbokslut eller arsbokslut.
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Gor sa har for att 1agga upp verifikationsserier:

« (A till Arkiv - Foretagsunderhdll - Bokforing.

Wookong |
|

| Inztallmingar

Resultatenheter

Snabbtester

Import av werifikationer/SIE 4

]
|
Automatfordelningar |
|
|
|

erifik ationzzerier

Stang |

Klicka pa Verifikationsserier och foljande bild visas:

I Verifikationszerier E3

Foretaget ar inte installt for att anvanda flera
verifikationsserier.

Will du aktivera hanteringen av flera verifikationzzerier och oppna
dialogen med installningar svarar du Ja. Swvarar du Mej kan du zenare
aklivera funktionen och gora de ingtaliningar du behyver,

* Kilicka pa Ja.

| voifkotionsserier ]
EEEGERE |

1. Serier | 2 Joumalerl 3 Hednvisningsbyrél 4 Behi:ilighetl

Senie| Bendmning t anuell registrering I
W I

Stang |
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Vi ska titta pa hur man kopplar olika serier till olika typer av verifikationer.
Det finns en serie upplagd. Den har koden A och &dr markerad for Manuell registrering.

Du kan sjélv lagga upp serier fran med koderna B till Z. Du kan ha flera serier fér manuell
registrering. Du kan ha serier f6r 6verforing av journaler om du har automatisk verforing
av bokforingsunderlag. Du kan ocksa ha en sirskild serie som bara anvinds av din
redovisningsbyré/revisor. Vi ska lagga upp tvé nya serier.

GoOr sa har:

e Vil Ny.

e Skriv B som Serie och Journaler som Benamning.

e Vil Ny igen och skriv Z som Serie och Revisor som Benamning.

* Markera serie Z f6r Manuell registrering och komplettera Serie A med Benamning
Manuell.

e G4 till flik 2. Journaler.

I Yerifikationsserier E2

T e« [+ (@] 2] |

1. Serier 2. Journaler | 3 Hednvisningsbyrél 4 Behi:ilighetl

WAl i willken verifik ationzzerie respekiive jounal ska bokfdras,

Utbetalningsjournal: A, Manuell

Inbetalningzjournal: A Manuel j
Fakturajournal: A Manuell j
Lagerfarandringsjournal: A Manuel 3[
Leverantdrsfakturajournal: & Manuell jj
tdomarappoart: A Manuell 3[

Stang |

Det finns fem journaler i programmet vars bokforingsunderlag automatiskt kan foras dver
som verifikationer. Samma géller for bokforingsunderlaget frain momsrapporten. Om du
vill kan du ha en nummerserie for varje journal. I detta exempel har vi valt att koppla alla
journaler till samma serie.

* Klicka pa pilen till hoger om filtet Utbetalningsjournal.

A Manuell

o Ml
B Journaler
£ Revisar

* Plocka in serie B Journaler i filtet.
*  GOr pa samma sitt for 6vriga journaler.

Alla verifikationer som skapas vid utskrift av journaler kommer att fa ett B framfor sitt
verifikationsnummer.
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« Byt till flik 3. Redovisningsbyra.

I Verifikationsserier E

LT e« [+ (@] 2] |

1. Serierl 2 Jounaler 3 Redovisningsbyra | 4 Behi:ilighetl

Far att anvanda funktionema for redovisningsbyrd | programmet maste
en verfikationssene vara reserverad for red. byran,

Dien reserverade seren kommer da endast att kunna anvandas av
redaovisningsbyrén,

[~ Reservera en zernie for redovisningshyrar

Serie: I.-’-‘« Marwel jJ

Stang |

Om du vill reservera en serie for din revisor eller redovisningsbyra markerar du Reservera
en serie for redovisningsbyrdn och plockar in serie Z.

» Byt till flik 4.Behdrighet.

I Verifikationsserier E

LT e« [+ (@] 2] |

1. Serierl 2 Joumalerl 3. Redovisningshyrd 4. BEhﬁlighBtl

| kolumnen anwvandare kan du ange signaturer fior de anwandare zom
zka ha ratt till rmanuel reqistrening i zernen. Separera sighaturema med
komma.

Lamnas falket blankt har alla anvandare med bokfaringarattighet
tillgdng till zerien.

Senie| Bendmning

& tanuell
B Jourkaler
Z Revizor

Stang |

Har anger du vilken eller vilka anvéndare som ska kunna registrera verifikationer i olika
serier. Om du inte anger ndgon speciell anvidndare for en serie kan alla som har réttighet att
arbeta med bokforingen registrera verifikationer i den serien. For verifikationsserier som
dr kopplade till journaler giller inte anvéndarbehorigheten. Om du ska ange flera anvin-
dare f6r samma serie ska du skriva ett kommatecken mellan deras signaturer.

En serie som ér reserverad for en redovisningsbyra fungerar bara nar man kor programmet
som redovisningsbyrd. Denna instillning gor man under Arkiv — Programunderhadll -
Programinstallningar.
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[V Fraga innan redigering startas

GiroLink:

| [ Bisdaia-

TeleBankGiro:
| | Bladda. |

[ Kir programmet zom redovisningshyrd

ok Avhrt Hialp

» Stiéng Verifikationsserier.

Nar du vill skicka data till din redovisningsbyra/revisor gar du till Arkiv - Redovisnings-
byrd och viljer Exportera bokforingsdata till redovisningsbyrd. Nir du fér tillbaka de nya
verifikationerna viljer du Importera verifikationer fran redovisningsbyra.

Nar du sedan viljer att registera verifikationer far du upp ett extra falt for Serie. Har anger
du vilken serie verifikationen ska hamna i.

1/ SPCS Administration 2000 - [Verifikation] EAEIEAEEREIE MEE

éﬂlklv Arbetamed  Register  Kommando  Utskift  Fonster 2

EO=EET E R ERaREEEEEE R
EBEEE)

eI

er A6 paure [ [
Verfikationstest: | |[€] serie: [ Manuel H|
Konto[e] [Resultatenhetfe] [Projekife] [Bentmning Information Debet Kredit] Andiingssignatur] Andingsdatum
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